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【メール設定】 Outlook 2010 
メールアカウントの追加設定方法（SMTP 認証）

 
 
 
 
 

 ① 画面左下の［スタートボタン］をクリックしま

す。 
［すべてのプログラム］から 
［Microsoft Office］－ 
［Microsoft Office Outlook 2010］をクリック

し、Outlook 2010 を起動します。 
 

② ［MicrosoftOutlook2010 スタートアップ］画面

が表示されます。 
［次へ］ボタンをクリックします。 

※スタートアップウィザードは、初めて Outlook を起

動した場合のみ表示されます。 
スタートアップが始まらない場合は、以下の方法で

画面を開いてください。 

 

③ メニューバーの「ファイル」－「情報」－「アカウ

ントの追加」の順にクリックします。 
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④ ［電子メールアカウント］画面が［表示されま

す。 ［新規］ をクリックします。 

 

⑤ ［メールアップグレードオプション］の画面が表

示された場合は、［アップグレードしない］を選

択し、［次へ］ボタンをクリックします。表示さ

れない場合はそのまま次へお進みください。 
 

 

⑥ ［電子メールアカウント］画面が表示されま

す。 
［はい］を選択し、［次へ］ボタンをクリックしま

す。 
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⑦ ［自動アカウントセットアップ］画面が表示され

ます。

［自分で電子メールやその他のサービスを使

うための設定をする（手動設定）］を選択し、

［次へ］ボタンをクリックします。

⑧ ［サービスの選択］画面が表示されます。

［インターネット電子メール］にチェックを入れ

［次へ］ボタンをクリックします。

⑨ ［インターネット電子メールの設定］画面が表

示されます。

すべての項目を以下のように入力します。

入力画面 入力・設定内容

名前
差出人として表示したい名前

例)webporte

電子メールアドレス
メールアドレス

例)info @*****.com 

受信メールサーバー

(POP3)

受信メールサーバ

[ mail.support.ne.jp ] を入力

[ mail.support.ne.jp ] を入力

(POP3)

送信メールサーバー

(SMTP) 

送信メールサーバ(SMTP) 

アカウント名
メール
例) info1234

パスワード されていパスワード

パスワードを保存する チェックする

アカウント設定のテスト チェックをはずす

⑩ ［詳細設定］ボタンをクリックします。

webporte
info@webporte.com

mail.webporte.com
mail.webporte.com

info1234
※ 参照

mail.support.ne.jp

mail.support.ne.jp
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⑪ ［インターネット電子メール設定］画面が表示

されます。

［送信サーバー］タブをクリックします。

［送信サーバー（SMTP）は認証が必要］にチェック。
［次のアカウントとパスワードでログオンする］に
チェック。アカウント名、パスワードを入力します。
［OK］ボタンをクリックします。

［受信サーバー（POP3）］に［995］を入力。
［このサーバーでは暗号化された接続（SSL/TLS）
が必要］にチェック。
［使用する暗号化接続の種類］の［SSL/TLS］を選択。
［OK］ボタンをクリックします。

⑫ ［詳細設定］タブをクリックします。

⑬ ［配信］項目で［サーバーにメッセージのコピ

ーを置く］は他パソコンでもメールを共有したい

　　場合はチェックを入れます。

　　　　必要のない場合にはチェックを外します。 

        ［OK］ボタンをクリックします。

⑭ ［インターネット電子メールの設定］画面に戻

ります。

アカウントの設定テストにチェックを入れて
［次へ］ボタンをクリックします。

アカウント名を入力
パスワードを入力

※SSL/TLS を選択
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⑮ ［セットアップの完了］画面が表示されます。

［完了］ボタンをクリックします。

これで設定は終了です。


