
Gmailへのメール設定⽅法

1. ご⾃⾝のGmailを開いて、右上の⻭⾞のアイコンをクリックし、
「すべての設定を表⽰」を 選択してください。
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2. 上のタブメニューから「アカウントとインポート」をクリックし、設定画⾯の

中央付近にある「メールアカウントを追加する」をクリックしてください。
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3.ポップアップで「メールアカウントの追加」画⾯が表⽰されますので
ポルテサポートセンターから送付された「メールサービスのご案内」に
記載されている情報⼊⼒を確認しながら⼊⼒してください。
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＜サンプル＞メールサービスのご案内に記載されている情報

② ユーザー名に⼊⼒

③ パスワードに⼊⼒

① ⼊⼒メールアドレス

④ POPサーバーに⼊⼒

⑤ SMTPサーバーに⼊⼒

995
465
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他のアカウントからメールを読み込む（POP３）にチェック
が⼊っていることを確認して「次へ」をクリック

Gmailへのメール設定⽅法

①メールアドレス

⼊⼒したらクリック

4.ポップアップで表⽰される「メールアカウントの追加」画⾯



※「取得したメッセージのコピーをサーバーに残す。」
「メールの取得にセキュリティで保護された接続（SSL）を使用する。」
にチェックを入れてください。

⼊⼒したらクリック
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4. ポルテサポートセンターから送付された「メールサービスのご案内」に記
載されている情報⼊⼒を確認しながら⼊⼒してください。

② を⼊⼒

③ を⼊⼒
④ を⼊⼒

ポートは、
「995」を選択



名前はメールに表⽰されるものになります。

クリック
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4. アカウントが追加されました。つづいで、このアドレスで送信できるよう
に設定をいたします。

エイリアスとして扱いますにチェックが⼊って
いいることを確認してクリック



クリック
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4. 送信サーバーの設定をします。下記の設定を参考に、「メールサービスの
ご案内」に記載されているSMTPサーバーやユーザー名、パスワードを設定
してください。ポートは「465」を選択してください。

②ユーザー名を⼊⼒
③を⼊⼒

この画⾯が表⽰されたら、この画⾯はそのままで
別ウインドウのGmailの受信トレイを確認してください

同じものを⼊⼒

ポートは「465」
を選択

SSLを選択
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5. Gmailの受信メールを確認して、メール内に記載されいてる確認コードま
たはリンクをクリックしてください。
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コードをコピーした場合は先ほどの画⾯に貼り付けます。


